Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 61/2015r.
Wojta Gminy Stare Babice

z dnia 08 kwietnia 2015 .

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA BUDZETU PARTYCYPACYJNEGO
W GMINIE STARE BABICE NA ROK 2016

Rozdzial |
Postanowienia ogolne
§ 1. llekro¢ w dalszej czgsci jest mowa o:

1) budzecie partycypacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ proces konsultacji spotecznych
majacych na celu wiaczenie mieszkancéw w decydowanie o wydatkowaniu okreslonej czesci
budzetu Gminy Stare Babice;

2) mieszkancu — nalezy przez to rozumie¢ petnoletnig osobe zamieszkujacg na terenie Gminy
Stare Babice

3) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ propozycj¢ zadania do realizacji w ramach budzetu
partycypacyjnego w Gminie Stare Babice na rok 2016;

4) obszar terytorialny — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniong czes¢ Gminy Stare Babice,

5) Wojt Gminy — nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy Gminy Stare Babice

6) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ w sktad ktorej wchodza pracownicy wiasciwych
komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Stare Babice;

7) Zespole — rozumie si¢ przez to Zesp6t ds. budzetu partycypacyjnego Gminy Stare Babice w
sktad ktorego moga wejs$¢ przedstawiciele Rady Gminy, soltysi, pracownicy Urzedu Gminy.

§ 2. Kwota przeznaczona na realizacj¢ budzetu partycypacyjnego w Gminie Stare Babice zostaje
ustalona na kwote¢ 650 000,00 zI. Ostateczna kwota na realizacje projektow nie moze by¢ wyzsza od
tej kwoty.

2. Wysokos$¢ kwot przeznaczonych dla poszczegolnych obszarow terytorialnych ustali Zespot.

3. Ustala si¢ nastepujacy podziat Gminy na obszary terytorialne.

Numer Obszar terytorialny obejmujacy sotectwa
obszaru

Sotectwo Blizne Jasinskiego

1 Sotectwo Blizne Laszczynskiego
Sotectwo Lubiczow

Sotectwo Latchorzew

2 Sotectwo Babice Nowe
Sotectwo Stare Babice

Sotectwo Kwirynow

3 Sotectwo Janow
Sotectwo Klaudyn

4 Sotectwo Zielonki Parcela
Sotectwo Zielonki Wie$

Sotectwo Lipkoéw

Sotectwo Koczargi Nowe

5 Solectwo Koczargi Nowe-Bugaj
Sotectwo Koczargi Stare

Sotectwo Wierzbin

6 Sotectwo Zalesie
Sotectwo Mariew i Buda
Sotectwo Stanistawow
Sotectwo Borzecin Duzy
7 Solectwo Borzecin Maty
Sotectwo Topolin




Sotectwo Wojcieszyn

§ 3. Projekty muszg miesci¢ si¢ w zakresie zadan wiasnych Gminy Stare Babice.

§ 4. W ramach budzetu partycypacyjnego moga by¢ zgtaszane wytgcznie projekty mozliwe do
realizacji w trakcie roku budzetowego 2016.

§ 5. Realizacja budzetu partycypacyjnego obejmuje nastgpujace etapy:

1) akcja informacyjna dotyczgca budzetu partycypacyjnego — prowadzona przez caly
okres realizacji budzetu partycypacyjnego;

2) zglaszanie propozycji projektow — od dnia 20 kwietnia 2015 r. do dnia 19 maja 2015
r.

3) weryfikacja i opiniowanie formalno-finansowe zgloszonych projektow — najpozniej do
dnia 26 maja 2015 r.;

4) wybor projektow pod gtosowanie — od dnia 1 czerwca 2015 r. do dnia 5 czerwca 2015
r.

5) sondaz internetowy na temat projektéw poddanych pod glosowanie — od dnia 8
czerwca 2015 r. do dnia 12 czerwca 2015 r.;

6) gltosowanie mieszkancow na projekty — od dnia 15 czerwca 2015 r. do dnia 26
czerwca 2015 r.;

7) ogloszenie listy projektow do realizacji —do dnia 15 lipca 2015 .

Rozdzial 11
Zgtaszanie propozycji projektow

§ 6. Formularz zgloszeniowy udostepnia si¢ na stronie internetowej Gminy Stare Babice.

§ 7. Projekt dla danego obszaru terytorialnego moze ztozy¢ pelnoletni mieszkaniec tego
obszaru. Kazdy mieszkaniec moze przygotowac i poprze¢ wigcej niz jeden projekt.

§ 8. 1. Projekty muszg mie¢ charakter lokalny.
2. Projekty o charakterze lokalnym to takie, ktore dotycza potrzeb mieszkancow jednego z
obszarow terytorialnych o ktorym mowa w § 2 ust. 3.

§ 9. 1. Wz6r formularza zgloszeniowego z propozycja projektu do budzetu partycypacyjnego
w Gminie Stare Babice na rok 2016 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Do formularza zgloszeniowego, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy dotaczy¢ liste co najmnie;j
30 os6b popierajacych projekt.

§ 10.Wypetniony formularz mozna dorgczy¢ (liczy si¢ data wplywu do Urz¢du Gminy):
1) osobiscie do Urzedu Gminy;
2) za posrednictwem operatora pocztowego przesytajac na adres Urzgdu Gminy Stare
Babice, z dopiskiem ,,Budzet partycypacyjny 2016”;
3) przesylajac na adres mailowy Urzedu Gminy podany na stronie gminy w zakladce
budzet partycypacyjny.

Rozdzial 111
Weryfikacja i opiniowanie formalno-finansowe zgloszonych projektéw



§ 11. 1. Weryfikacja zgloszonych projektéw obejmuje weryfikacj¢ formalng oraz weryfikacje
finansowa, ktora dokonywana jest sukcesywnie, w miare wptywu formularzy przez powotang
przez Wojta Gminy Komisje w sktad ktérej wchodza pracownicy wilasciwych komorek
organizacyjnych Urzedu. Weryfikacja formalna dokonywana jest zgodnie z kryteriami
okreslonymi w ust. 2, a weryfikacja finansowa obejmuje etapy, o ktérych mowa w ust. 3.
2. Weryfikacja formalna, o ktoérej mowa w ust. 1, przeprowadzana jest w oparciu
o nastepujace kryteria:
1) zlozenie prawidlowo wypelionego formularza zgloszeniowego w wyznaczonym
terminie;
2) spelnienie wymogoéw wyrazonych w § 3 oraz § 4;
3) zlokalizowanie projektu na terenie pozostajgcym we wiadaniu Gminy Stare Babice i
nieobcigzonym na rzecz 0sob trzecich;

3. Weryfikacja finansowa, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadzana jest dwuetapowo:
1) poprzez urealnienie kosztorysu wskazanego przez projektodawce w formularzu
zgloszeniowym projektu;
2) poprzez sprawdzenie, czy urealniony kosztorys nie przekracza kwot, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2.
4. Jesli kosztorys projektu przygotowanego przez projektodawce przekracza kwote,
o ktoérej mowa w § 2 ust. 3, projekt uznaje si¢ za zweryfikowany negatywnie.

5. Usunigcie brakoéw, o ktoérych mowa w ust. 2 1 3 jest mozliwe pod warunkiem, Ze
formularz wptynat nie poézniej niz do dnia 8 maja 2015 r. W takim przypadku Komisja wzywa
projektodawce do ich usuni¢cia w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania z informacja,
ze ich nieusunigcie spowoduje pozostawienie projektu bez rozpoznania. Pismo wzywajace do
uzupehienia przekazywane jest droga pocztowa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub
drogg elektroniczng. Potwierdzeniem przestania pisma jest wydruk wiadomosci e-mail. Pismo
wysylane jest do projektodawcy na adres e-mail wskazany w formularzu zgloszeniowym.

6. Kazdy projekt po jego zweryfikowaniu wraz z dolaczonym uzasadnieniem
ewentualnej weryfikacji negatywnej zostaje przekazany Zespotowi.

1. Liste projektow pozytywnie zweryfikowanych przez Komisje wraz z wprowadzonymi
zmianami, oglasza si¢ na stronie Gminy Stare Babice poswigconej budzetowi
partycypacyjnemu.

§ 12. Na etapie oceny formalnej dopuszcza si¢ ewentualng modyfikacje ztozonych projektow
do realizacji z poszanowaniem oryginalnej formy, w celu ich wykonania zgodnie
z wymogami wynikajacymi z powszechnie obowigzujacych przepisOow prawa, 0 Czym
projektodawca zostanie poinformowany.

§ 13. Projektodawcy przystuguje prawo wycofania projektu do czasu zakonczenia sondazu
internetowego na temat projektow wybranych pod glosowanie, o ktorym mowa w rozdziale
V. W przypadku wycofania projektu projektodawca zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowa¢ Wojta Gminy Stare Babice.

Rozdzial IV
Wybor projektow pod glosowanie



§ 14. 1. Liczba projektow pozytywnie zweryfikowanych dla danego obszaru terytorialnego
nie moze przekraczac 3.
2. Wyboru projektéw o ktorych mowa w ust. 1 dokonuje Zespot.

§ 15. W ramach niewykorzystanej kwoty o ktorej mowa w § 2 ust. 1, dopuszcza si¢
dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy obszarami terytorialnymi przez Wojta Gminy Stare
Babice na podstawie rekomendacji Zespotu.

§ 16. Zespot sporzadza zestawienie, ktére powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) liczbe zgtoszonych projektow;
2) opinie o ztozonych projektach, obejmujaca:
a) mozliwos¢ realizacji w jednym roku budzetowym;
b) wartos¢ spoteczng — zaspokojenie potrzeb danej spotecznosci;
c) wskazanie projektow spetniajagcych wymagania formalne i merytoryczne;
d) wskazanie projektow podlegajacych odrzuceniu wraz z uzasadnieniem;

§ 17. Zestawienie, o ktorym mowa w § 16 wraz z dokumentacja, Zespot przedktada do
akceptacji Wojtowi lub osobie przez niego upowaznione;.

§ 18. Liste projektow wybranych pod glosowanie mieszkancOw oglasza si¢ na stronie
internetowej Gminy Stare Babice.

Rozdzial V
Sondaz internetowy na temat projektow wybranych pod glosowanie

§ 19. Po ogloszeniu listy projektow, a przed ich glosowaniem, mieszkancy gminy moga
sktada¢ zapytania, uwagi 1 sugestie dotyczace projektow. Zapytania nalezy sktada¢ wytacznie
w formie elektronicznej, na adres mailowy podany na stronie gminy w zakladce budzet
partycypacyjny.

Rozdzial VI
Glosowanie mieszkancow na projekty

§ 20. 1. Glosowanie jest jawne i przeprowadza si¢ je w wyznaczonych punktach poprzez
zlozenie karty do glosowania do urn.

2. Glosowanie w wyznaczonych punktach, o ktorym mowa w ust. 1, odbywa si¢
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, chyba ze Wéjt Gminy postanowi inaczej.

3. Wzor karty do glosowania na projekty do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego
okresla zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Mieszkaniec bedacy cudzoziemcem nieposiadajacym numeru PESEL glosuje po uprzednim
okazaniu dokumentu podrézy wydanego przez panstwo, ktorego jest obywatelem
1 jednoczesnym zlozeniu o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych. W takim przypadku nie wypenia si¢ rubryki przeznaczonej do wpisania numeru
PESEL.

5. Wzér o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

6. Miejscem wilasciwym do okazania dokumentu podrézy oraz do zlozenia oswiadczenia, o
ktorych mowa w ust. 4, jest Urzad Stanu Cywilnego.



§ 21. 1. Kazdy petnoletni mieszkaniec gminy moze wziag¢ udzial w glosowaniu tylko jeden
raz wypetniajac karte do gtosowania w formie papierowe;j.

2. Kazdy mieszkaniec moze glosowa¢ na dowolny projekt, w dowolnie wybranym przez
siebie obszarze terytorialnym.

3. Glosowanie odbywa si¢ poprzez postawienie znaku ,, X’ przy 1 projekcie sposrod
wszystkich umieszczonych na karcie do gtosowania.

4. W sytuacji, gdy glosujacy wzigt udzial w glosowaniu kilkukrotnie, wszystkie oddane przez
niego glosy sg niewazne.

§ 22. Glosowanie odbywa si¢ poprzez wybor maksymalnie 1 projektu z listy. Projekty, ktore
nie uzyskaly przynajmniej 1 punktu nie sa rekomendowane do realizacji, nawet jezeli kwota
pozostata do rozdysponowania umozliwiataby ich realizacjg.

§ 23. 1. Glos oddany w wyznaczonych punktach uznaje si¢ za wazny, jezeli zostat oddany
zgodnie z § 20, § 21 oraz § 22 niniejszego regulaminu.

§ 24. 1. Na podstawie koncowych wynikow gltosowania Zespdt tworzy ranking projektow.

3. Do realizacji moga zosta¢ przeznaczone projekty, ktore uzyskaty najwigksza liczbe
punktéw, az do wyczerpania przewidzianej na cele budzetu partycypacyjnego puli srodkéw
finansowych.

4. W sytuacji, gdy pozostate srodki finansowe nie pozwalaja na realizacj¢ kolejnego projektu
z listy rankingowej, za rekomendowany do realizacji uznaje si¢ projekt zajmujacy nizsza
pozycje na liscie, jezeli koszty jego realizacji mieszcza si¢ w kwocie pozostatej do
rozdysponowania.

5. W sytuacji, gdy kilka projektéw uzyskato ta samg liczbe glosow, a pozostata kwota nie
umozliwia realizacji ich wszystkich, za rekomendowany do realizacji uznaje si¢ projekt
wytoniony w drodze losowania majacego miejsce na posiedzeniu Zespotu.

§ 25. Informacja o wynikach glosowania podawana jest na stronie internetowej Gminy Stare
Babice poswigconej budzetowi partycypacyjnemu oraz tablicy ogloszen.

Rozdzial VII
Ogloszenie listy projektow do realizacji

§ 26. 1. Na podstawie zasad okreslonych w § 24 Zespot przygotowuje liste projektow
rekomendowanych do realizacji w roku budzetowym 2016 i przekazuje je Wojtowi Gminy

2. Lista projektow rekomendowanych do realizacji podawana jest na stronie internetowej
Gminy Stare Babice poswigconej budzetowi partycypacyjnemu oraz na tablicy ogloszen.

Rozdzial VIII
Ewaluacja

§ 27. 1. Proces realizacji budzetu partycypacyjnego podlega monitoringowi i ewaluacji.
2. Ewaluacji dokonuje Zespoét po zakonczeniu kazdego etapu realizacji budzetu
partycypacyjnego o ktorym mowa w § 5.

3. Wyniki ewaluacji przekazuje si¢ Wojtowi Gminy Stare Babice.



